Visuahos

indice

ManNEJO de 1a APIICACION ... e ettt 2
LIS F= 3o [0 16 o ol o o B PP 2
V41510 = L = 1 PP 3
[T =T 0 ST o 1= L0 1 4
(@ =T= Tod Lo a T [T BT ] =1 o 4
P L= o [T T €AY T = o [ P 4
Personalizacion de TabIas ... e et 5
(072 1T ol F= T g To N o -] o> | P 6
(@1 1T=T 1 (TSY 4 o1 ) V7T (o < 6
=0 T0] [T To [0 1= PP 7
211 o ToT e [T A= =] o o PP 7
L= T04 1 = PPN 8
Lo T =20 15T 4 = TS (o PP 8
[N\ 0 1 = L P 8
L) {01 1T PP 9
g (01T 1 PP 9
CAICUIO TriMESTIal JANUAL . ... ettt ettt ettt ettt et et e e eae e e aneaaeaans 9
AMOItiZACION A DIENES ...ttt ettt et 10
1Yo o 1= o 1 PP 10

oldenr !

% @& 4 N |

Paseo Virgen del Puerto, 5
28005 Madrid




Tutorial — Visual Eos

Manejo de la Aplicacion

Las aplicaciones Golden para Windows, estan disefiadas en un entorno grafico y se manejan

facilmente con las teclas de funcion, el teclado o el raton 0.
Manejo del Raton’B

= Desplegar el menu con el “8: Muestra los datos ordenados por cédigos desde el primero
Si previamente escribe parte del cédigo, la relacidon aparece a partir del cddigo especificado
Desplegar el menu con el 3 + |: Muestra los datos ordenados por titulo, descripcién

=  Si previamente hemos escrito parte del titulo aparece a partir del nombre especificado

Manejo del teclado
El manejo de las aplicaciones Golden para Windows mediante el ratéon es bastante comodo:
ALT: Accedemos al menu general
ALT + {: Despliega la lista ordenando por cédigo
ALT + Mayusculas + {: Despliega la lista ordenado por titulo
Tabulador: cambiamos de un campo a otro avanzando
Tabulador + T: cambiamos de un campo a otro retrocediendo
Tecla de Cambio + |: muestra los datos ordenados por la descripcién
Doble-Clic: situados en un campo, con doble clic accede al mantenimiento de dicho dato

Ventana- permite ordenar colocar las ventanas abiertas en cascada, mosaico horizontal o mosaico

vertical

En los mends encontraremos una letra subrayada. Si pulsamos la tecla ALT + Letra subrayada,

accederemos a esa opcion del menu

ALT + TAB: nos permite cambiar de una aplicacién abierta a otra

Teclas de funcidn

Es siguiente cuadro muestra un resumen de las teclas de funcion las cuales le facilitaran en muchos

casos el uso del teclado.

F1 Ayuda en linea

F2 Permite cambiar del modo edicién al modo sobrescribir
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F3 Situa el cursor en el campo de busqueda
F4 Despliega la lista del campo en el cual estamos situados
ALT + F4 Para salir de la aplicacion

CTRL + F4 Para cerrar la ventana activa

F5 En la ventana de asientos, cuadra en el apunte actual,

modificando el importe que tuviese

En la ventana de Precios de venta edita la formula

F6 En la ventana de asientos, cuadra en un apunte nuevo
En Asientos Predefinidos, permite parase en ese campo

En la ventana de documentos muestra el riesgo

CTRL + F6 Permite cambiar de una ventana a otra

F7 Dentro de la ventana de asientos, muestra la ventana de
divisas

F8 En la ventana de asientos, muestra el desglose analitico

F9 En el campo CIF/NIF calcula la letra del NIF

En facturas emitidas, dentro del campo n® de factura, muestra

el siguiente numero de la factura
Situado en el campo cuenta muestra el extracto

En el campo cédigo de barras, calcula el digito de control

F10 Accede al menu principal

F11 Permite cambiar de una carpeta a otra dentro de la misma
ventana

F12 En la ventana de asientos, cancela vencimientos

Visual Eos

Visual Eos es una aplicacion que permite llevar la gestion de profesionales y empresarios acogidos a

los siguientes regimenes:
I.R.P.F.

=  Estimacion directa

=  Estimacion directa simplificada
Estimacion objetiva
1.V.A.

= Régimen ordinario

=  Simplificado

Golden(y ’
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= Régimen de agricultura, ganaderia y pesca

= Régimen de recargo de equivalencia

Primeros Pasos

Creacion del Sujeto

En Empresa-Crear nuevo sujeto pasivo, se asignha al profesional un cédigo, indicado su nombre

fiscal y sefalando la moneda en la cual va a trabajar.
Después debera acceder a Empresa-Pardmetros donde indicara:
= En Sujeto pasivo: datos identificativos del sujeto pasivo (domicilio, teléfono, etc.)

Si dispone de Visual Conta, tendra que indicar la empresa con la que desea enlazar. El enlace es s6lo

de Visual Eos a Visual Conta nunca a la inversa.

Generales: Tipos de IVA, Prorrata de IVA, indicar

Parémetios en caso necesario el tipo y porcentaje, mostrar o
Sujeto Pazivo I Generales T Mode\osT Compras T Wentas T Monedas 1
[ Tipos de lva v Recargo de Equivalencia no el calendario al abrir.
Tipa WA 1 16,00 Tipo Recargo 1 4,00
Tipa Va2 7.00 Tipo Recargn 2 1,00 Modelos: Datos de la delegacion, administracion
Tipa ¥4 3 4,00 Tipa Recargo 3 0,50
s PO TEeAna etc.
Tipo 4 4 0,00 Tipo Recargo 4 0,00

Tipo IVA paa el égimen o ion agai 0
iRt (I Compras y Ventas: en caso de enlazar con la

" Frormata | WA, L.
Tism Poic. afio anteror | 0.00] contabilidad, las cuentas usadas por defecto.
e [ | | -
Y p—— Monedas: se indicaran las monedas usadas en los

[® Abrir autornaticaments el dlima sujsto pasivo ublizado al empezar
[X Abrir automaticamente el Calendario Figcal
Diaz de antelacion en el aviso del Calendario Fiscal

Boeptar | Salir |

distintos impresos oficiales

Alta de actividades

En Mantenimiento-Actividades, indique un cddigo para cada actividad que ejerza el sujeto.

= Asigne el epigrafe correspondiente cuya

¥ Actividad 0 - Epigrafe: 314 | =10 x| L -
Lista I Datos I I.R.P.F. i (R I Periodo I descrlpClon aparecera por defeCto
Actividad En el caso de no existir el epigrafe podra darlo de alta
ERic Epigafetodeios [ | indicando la descripcion correspondiente para que
Descripeicn |Carpinler|’a metalica y fab. de estiucturas metalicas y calde| apar—ezca en IOS modelos OfiCiales
Tipo Actividad [E-Empresaial | 2] . ) .
=  Elija el tipo de actividad

Porcent. ¥ Actividad 0 - Epigrafe: 314

et Do TR eF S Forioda empresarial, profesional o agricola
La activ] Regimen I.R.F.F. [B-E stimacicn Directa Marmal 1 =1

Fegimen | H.P.F

Directa Mormal

|CEstmacion Buecta Simpincana = Indique el porcentaje de retencion

en ventas (soOlo es necesario para

actividades profesionales o

agricolas).
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En la ficha IRPF, seleccione el régimen correspondiente:

=  Estimaciéon Directa Normal, Simplificada u Objetiva

=  Seleccione el régimen de IVA. En el caso de seleccionar el régimen ordinario debera de

W Actividad 0 - Epigrafe: 314 o= rellenar los datos referentes a los modelos
Lista | Dates 1 err T 1va | I oficiales
Régimen 1.4, |0-Ordinario | =]
Fégimen |.W.A,

S-Especial Simplificado

A-Ezpecial de Agricultura, ganaderia y pesca

F-Ezpecial de Recargo de equivalencia

E-Otros régimenes EXENTOS

Por ultimo tendra que indicar el periodo de actividad, si es
normal o de temporada. Si la actividad es normal y se ha
iniciado en un ejercicio diferente a éste, las fechas tendra

que dejarlas en blanco

¥ Actividad 0 - Epigrafe: 314 i ] 5|

Lista | Datas | IRPE | 7S [ Paica |

@ Actividad Maormal ) Actividad por Temporada

Fecha de Inicio 01/01/2009
Fecha de Cese

Personalizacién de Tablas

Este proceso le tendremos que repetir para todas las
actividades en las cuales desarrolla su actividad

profesional o empresarial.

En Mantenimiento-Calendario Fiscal, encontramos una
ayuda que nos indica las fechas en las cuales tenemos que
presentar los distintos modelos oficiales.

Sefala los dias que faltan para la presentacion de los mismos
o si la fecha ha pasado.

Las tablas que sirven apoyo como es la tabla de

codigos postales, provincias...

ﬁ! Modulos [_ (O]

La tabla de médulos le permite crear nuevos n Do Jiva JiAer ] .
3 Cadiga Mombre Epigrafe |||
epigrafes. | A ELES Carpinteria metalica iy fab. de estructuras metdlicas 1 calde
5 Carpinteria metélica p fabr. de estructuras metdlicas p cald
Acceder desde Mantenimiento — Tablas - 316.2-4 Fabric. art. ferreteria . cemajeria, torm., dervados alamb
41581 Industrias del pan y la bolleria
Moédulos 419.2 Industrias de |a bolleria, pasteleria v gallstas
413.3 Industrias elaboracidn de masas fritas
Para cada epl'g rafe indicaremos: 42392 Elaboracidn de patatas fritaz, palomitaz de maiz  zimilares
453 Confeccidn en sefie prendas de westir  complementos, excpt
. Datos correspondientes al IVA. jg;.BIS Eonfeccién |.3n s.erie prende_is de{ westin sfus complem. ejecuta
abrc.en serie piezas carpinteria, parque ¥ estruc.mad
468 Industria del mueble de madera

= Datos correspondientes al IRPF

Golden(S
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Calendario Fiscal

El calendario fiscal le ayuda a recordar las

i Calendario Fiscal - 24 de Abril de 2009 =1l =l
obligaciones fiscales Fecha | Desciipeion Faltan
p | 30704720 Presentacion libros Registro Mercantil 6 Dias
20,/05/2009 Madela 303 mensual Abril 26 Dias
El calendario y falten menos dias de los indicados 20/05/2003| Modelo 340 mensual &bl 26 Dias
20406/2003 Modela 303 mensual b apo 57 Dias
en Parametros, dicha anotacion figurara en rojo 20/06/2003| Madelo 340 mensual Maya 57 Dias
30/06/2009 Modelos D-100 declaracion anual del afio anterior E7 Dias
para que destaque sobre las demas. 20/07/2003| Modelos 110, 115, 130y 131 del segundo timestre del 87 Dias
20/07/2009 Modelos 303, 310, 370 » 345 del segundo timestre del 87 Dias
Para afadir cualquier anotacién en el calendario, | Marzo | 2009 ||« Abil » [4200%|] Mayo | 2009
Do Lu Ma Mi Ju ¥i S5a] Do Lu Ma Mi Ju ¥i 5a| Do Lu Ma Mi Ju ¥i 5a
indique la fecha y la descripcién. 1234567 7 12
8 31011121314/ 5 6 7 8 3 101| 3 4 5 5 7 8 39
15 16 17 18 19 20 21| 12 13 14 15 16 17 18| 10 11 12 13 14 15 18
22 23242526 27 281320 21 22 23 24 25\ 17 1819 20 21 22 23
23 30 31 26 27 28 29 [F 24 25 26 27 28 29 30
El
sair |

Clientes/Proveedores

De alta a sus clientes y proveedores habituales y de esta manera agilizara la introduccion de facturas,

gastos o ingresos, ya que con seleccionar el cliente/proveedor le apareceran todos sus datos.

La forma de dar de alta clientes y proveedores se realizara de la misma manera. Clientes

Proveedores
= A cada cliente/proveedor se le asignara un cédigo, nombre fiscal, persona de Empleados

contacto y CIF.

= En Datos tiene que indicar su domicilio, teléfono,...y en parametros hay que indicar el tipo de

IVA y de IRPF al cual esta acogido el cliente/proveedor.

ﬁ! Cliente - 1 / Garcia y Azociadog, 5.L.
Lista I Datoz I Parametroz T Fondos w Suplidoz 1
Actividad Carpinteria metdlica v fab. de estructuraz metalicas y calde
Tipa WA EI E Operacion regimen general
Tipo Ingreza E Ingrezo Hormales de la explatacion
Forma Pago l:l
Fég. Esp. Agri. gan. ppesca [
[=

Cuenta asociada l:l

Driviza

Réa. de Recargo de Equivalencia )
Ingreso computable

Contabilidad
Cuenta

Atializan |
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Empleados

Para acceder a los empleados debe acceder desde Mantenimiento — Empleados

Empleado - 1 / Juan Lopez Alonzo

I [=] E3

A cada empleado se le asigna un codigo

y se da de alta su nombre fiscal,
persona de contacto y CIF. Diiviea
En Datos hay que indicar el domicilio,

teléfono...

En Parametros tiene que seleccionar la
actividad, forma de pago, porcentaje

de retencién efectuada.

Lizta I Datos I Parametros 1

Actividad E Carpinteria metdlica v fab. de estucturaz metalicas v calde

Farma Pago E Talon [a mana)

% Retencidn

Contabilidad
Cuenta

Cuenta agociada I:I

[

Clave |F|32 - Premios literarios, cientificos o artisti | !

[ 10

AetiElEaT |

Bienes de inversion

La introduccién de los bienes de inversion de la actividad permite, ademas de obtener el libro de

bienes de inversion, la automatizacion de la factura de compra, la pérdida o la venta del bien y las

amortizaciones que se deben de generar.

Permite obtener un seguimiento de lo que resta

por amortizar.
Los dos tipos permitidos son:
= Lineal
= Regresiva por porcentaje

Para dar de acceder a los bienes de inversion
puede ir desde Mantenimiento — Bienes de

Inversion

(=] 4

© Bien de Inversién 1 - Furgoneta

Lizta I D atos I Flazoz I Facturas I

Achividad E PFintura, rabajos en yeso v escayola Cadigo
Descripoidn Furgoneta };I
Ubicaion [ | Frompra 18/01/2003 | TipaBien [ | [2]

Importe Compra 7.813,160| Walor Residual 0,000
Tipo Gagto E Amortizaciones: dotaciones del ejercicio fizcalmente
[ Cuentas

Amortizacidn l:l E
[ 1E
Inmnovilizada l:l E

" Amortizacidn
Tipo E Lineal Afioz Porc. Lineal Maximo
*% Anual 20,00

18/01/2008

Gasto

Fecha Final
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Facturas

Debe llevar un control de todas las facturas emitidas y recibidas, asi como de otros ingresos o gastos

que genere su actividad profesional.

Facturas emitidas/recibidas

Podra acceder desde Mantenimiento — Facturas Emitidas ( ) o Mantenimiento — Facturas

Recibidas ( )

Indique:
= Cddigo de la actividad

= Ndmero, fecha de la

factura y fecha de registro
= Datos del cliente/proveedor

= Tipo de IVA y tipo de

Gasto/Ingreso

Detalle de las bases

imponibles y porcentajes de IVA

Ingresos/Gastos

& Facturas Emitidas 5
Lizta I Facturas Emitidas I

=10l

|I| EExtraccién I
Factura 1/0001
FechaFra.  [24/04/2009

Fec. Registra |24/04/2009

[

Documenta

Cliente |1 | E |Garc:|'ayAsociados, SL |

D omicilio |C.-"Castellana 2045, Edificio Alkea |

Pais

E C.Postal

E MADRID Cif: [B-1234567

Pablacién [Madid

F. Pago l:l IEI Divisa |

|
]t

Descripcisn |Venta directa

Tipo para VA EI E Operacion regimen general

Tipo Ingreza E Ingrezo Momales de la explotacion

Basze Imponible | & Cuata ' %Req Cucta R .Eq.|%Ret.| Cucta Retencion|C|Cta. Azociada
1.591.48)16.00 254 B4| 4,00 E3.EE| 0,00 0.00(s
0,00| 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,005
0,00 000 0.0al 000 0,00 0,00 0.00(5
Ingreso 1.591.48 WA 31820 Fiet. 0,00 Tat. Fra 1.909.78

Registre ingresos o gastos Mantenimiento — Gastos ( ) o si se trata de un ingreso

Mantenimiento — Ingresos ( )

= Cddigo de la actividad

= Numero de justificante, fecha de registro y documento contable

= Datos del

[ -loix] :
e cliente/proveedor
Lizta Ingresos
[0 » Ciente 2 | [2] [smith &-Johnson Lid | = Descripcion del
Extraccion v
Domiciio [C/. de la Dliva, 45 | concepto del
Justificante 140001 i
LTI 5 [2] c.Postal 01165 | [2] ALava Bif [12333333 ingreso/gasto
Fec. Registra Pablacian |Dlaeta | - TlpO de
Documento l:l F. Pago I:I IEI Divisa | g asto/i ngresos
Descripeion |Ingresos de cuentas carientes | u Im porte y porcentaje
Tipo Ingreso Ingreso Mormales de la explotacion de retencion
Importe % Ret. Cuota R etencidn| Computable | Cta. Azociada
138.23 0.00 0.00|5
0.00 0,00 0,00(5
0.00 0.00 0.00(5
Ingreso 138.23 Ret. 0,00 Liguida 138.23

Noéminas

Si dispone de personal contratado, registre las ndminas: Mantenimiento—Nominas ()

Golden(y
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= Cddigo de la actividad

= Numero de justificante, fecha de registro y documento contable

" Datos del empleado =1oix|
= Descripcion de la [Lita_| Mominas |
nomina EF‘intura, rabaios Empleado|1 | |Juan Lopez Alonso |
. Sueldo bruto - Dormicilio |Ca’ Edmundo y Galan 23 |
’ Justificant aoooo
complementos, uificarte [000001_| Pais . Postal 23303 | [&] MADRID Cif:
|

retenciones de IRPFy | |Fee Registio |24/04/2008 | | | popiaciar [alcala de Henares
Seguridad Social y
sueldo liquido a

Dacumenta I:I F. Pago l:l IEI Diviza: [ Pesetas

percibir Descripcign |3 alario Enero |
Irmparte Bruto 757.28] Cra. E Retencidn | 15.0 11355 E E E
Complementos 1 Z7046| Cta | & |Retencien [ 150 057 (=l[o | [2]
Complementas 2 000 Cta. E Retencign | 0.00 0,00 - .
e, Social 9376 Cta |47 2] Toaimet 15818
INFORMES Liquido [a pagar) 77982 Cta E etalCaA 1.027.74

Son los distintos listados que ofrece el programa.

. . .. Irnprinie | . . Pantalla | .
Estos listados se pueden imprimir , Visualizar por pantalla e incluso exportar a

otras aplicaciones como word, excel.

Libro de Facturas

Libro de Ingresos/Gastos

Libro de Bienes de Inversicn

Libro de Provisiones de Fondos v Suplidos

Listado de Retenciones Soportadas
Liskado de Retenciones Practicadas
Listado de Comprobacidn

Listado Declaracion Anual 3

fgenda de Clientes
Agends de Proveedores
Agenda de Empleados

L. . . . . Canfi .
También podra cambiar el titulo del listado ﬂl o los datos que quiere que aparezcan en la

cabecera.

PROCESOS

Calculo Trimestral ZAnual

Son dos procesos independientes que realizan el célculo trimestral y el calculo anual de operaciones.
Procesos imprescindibles para la formalizacién de los modelos oficiales que se tienen que presentar

segun el calendario que adjunta el programa. Calculn Mensual
Célculo Trimestral
Calculo Anual

Amortizacion de bienes

Fin de Periodo

Desinstalar

Se mosttrara una ventana de informacién con los céalculos efectuados.

Golden(S i
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Amortizacion de bienes

Realiza la amortizacion (ya sea mensual o anual), de los bienes de inversion seleccionados.
Debe seleccionar:

= Tipo de actividad

= Codigos, patron a seguir y ubicacion " Bienes de Inversidn
(estos son datos opcionales) Actividad El

= Fecha de la amortizacién

= Tipo de IRPF Pasn [ ]

Fecha Amortizacidn |24/04/2003

Tipo Bien |:| E

TpoGasto [ |[2]

Este proceso evita el crear de nuevo todos

los datos en un nuevo sujeto pasivo.

Modelos

Esta opcion permite la visualizacion e impresion de los modelos oficiales.
Previamente ha de haber realizado el calculo correspondiente: trimestral o anual.
La impresion puede efectuarse:

= En papel oficial

=  En papel blanco con formato PDF L¥.A. Ordinarin (FDF) 303-MIT
LY. A, Crdinario (PDF) 300-T

= Se graba en soporte magnético los modelos: 110, 115, Whe el S
LY. A, Crd. ¥ Simp. F70/371-T

130, 131, 190, 300, 310, 347 y 349 L\.A, Resumen (FDF) 390-A

COperaciones en libros Reqgistro 340-M(T

Cperaciones Intracomun. 349-T
Operaciones con terceros (POFY  347-A

IRPF Estimacion Directa {PDF) 130-T
IRPF Estimacion Objetiva (PDF) 131-T

Reten. eingresos a cuenta (PDF)  110-T
FDF) 115-T
FDF)  180-4
FDF)  190-4

Certificados de Retenciones -

Reten. e ingresos a cuenta
Reten, e ingresos a cuenta

Reten. e ingresos a cuenta

Cartas de Envio Generadas

Impresion de Modelos Cficiales

Golden('y B




