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Tutorial — Visual Conta

Manejo de la Aplicacién

Las aplicaciones Golden para Windows, estan disefiadas en un entorno gréfico.

Maneje facilmente la aplicaciéon con las teclas de funcidn, el teclado o el ratén.

Uso del teclado
= ALT: Acceder al menu general
= ALT + {: Despliega la lista ordenando por cédigo
= ALT + Mayusculas + {: Despliega la lista ordenado por titulo
= Tabulador: avanza de campo
= Tabulador + T: retrocede de campo
= Tecla de Cambio + : muestra los datos ordenados por la descripcién
= Doble-Clic: Situado en un campo, permite acceder al mantenimiento del
= Ventana: ordene las ventanas abiertas en cascada, mosaico horizontal o vertical

En los menus encontrara una letra subrayada. Pulse la tecla ALT + Letra subrayada,

accederemos a esa opcion del menu

= ALT + TAB: nos permite cambiar de una aplicacion abierta a otra

Manejo del Ratéon

= Desplegar el menu con el ratéon: Muestra los datos ordenados por cédigos desde el primero
=  Si previamente escribe parte del cédigo, la relacion aparece a partir del codigo especificado
= Desplegar el menu con el ratén + |: Muestra los datos ordenados por titulo, descripcién

=  Si previamente hemos escrito parte del titulo aparece a partir del nombre especificado
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Teclas de funcién

Las teclas de funcion le facilitaran en muchos casos el uso de Visual Conta.

F1 Ayuda en linea
F2 Permite cambiar del modo edicion al modo sobrescribir
ALT+F2 Copia el concepto del apunte anterior

F3 Sitda el cursor en el campo de busqueda

F4 Despliega la lista del campo en el cual estamos situados
ALT + F4 Para salir de la aplicacion
CTRL + F4 Cierra la ventana activa

F5 En la ventana de asientos, cuadra en el apunte actual,

modificando el importe que tuviese

F6 En la ventana de asientos, cuadra en un apunte nuevo

En Asientos Predefinidos, permite parase en ese campo

CTRL + F6 Permite cambiar de una ventana a otra
F7 Dentro de la ventana de asientos, muestra la ventana de divisas
F8 En la ventana de asientos, muestra el desglose analitico
F9 En el campo CIF/NIF calcula la letra del NIF

En facturas emitidas, dentro del campo n® de factura, muestra el

siguiente nimero de la factura
Situado en el campo cuenta muestra el extracto

En el campo codigo de barras, calcula el digito de control

F10 Accede al menu principal
F11 Cambiar de una carpeta a otra dentro de la misma ventana
F12 En la ventana de asientos, cancela vencimientos
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Visual Conta

Sencilla gestion de la contabilidad y fiscalidad de su empresa.
Enlazado con Visual Factu permite una gestion contable y comercial integrada.
Los procesos mas importantes se podrian agrupar en los siguientes puntos:
= Desarrollo del plan contable: personalizacion y flexibilidad en la definicion del plan contable.

Introduccion de los apuntes del diario: seran datos que introducird directamente en la contabilidad o

se generaran de otras aplicaciones de la linea Golden Plus Plus

= Emision de listados: diarios, balance de comprobaciéon, extractos de cuentas, etc., que le

permitirdn realizar un seguimiento de su contabilidad.

= Liquidaciones trimestrales o anuales (IVA, IRPF, Sociedades): calculo automatico e

impresion en PDF.
Procesos de fin de periodo: asientos por diferencia de cambio, regularizacién, cierre, apertura.
= Control de la Tesoreria: gestion activa de cobros y pagos.

= Contabilidad Analitica: gestidon de los centros de coste y departamentos.

Primeros Pasos

Siga estos sencillos para iniciarse en el area contable:

Creacion de la empresa

Desarrollo del Plan Contable

Comprobacion de las cuentas creadas por defecto de IVA, compras, ventas...

Asiento de Apertura

Introduccién de los asientos x|
ATENCION
Aconsejamos que el nombre de la empresa no haga referencia al ejercicio que va a
contener, Evite. por ejgmpla. nombres coma GOLDOT, TSADE, ete.
Empresa:  [TIANA ] [Tiana
Creacién de Ia Em presa Moneda hase en () Pesetas (@ Euros
[ Contabilidad
Afio Mes de inicio
H H H H Plan contable:
Visual Conta permite definir tantas empresas como precise S ——
1~ Plan contable 2002
. . 1 Plan contable 1930
Cree la empresa en Empresa —Crear Empresa, identificando el S
i _ L A L. " Plan contable de la empresa l:l E
nombre abreviado, afio y mes de inicio del ejercicio contable e
Asientos Predefinidos estandar
Aceptar Sali
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Definicion de los Parametros de la Empresa

Seleccione su empresa y revise los parametros (Empresa — Parametros) ajustandolos a su forma de

trabajar

=  Empresa: indique los datos fiscales de su

empresa

= Generales, sefale el tipo de impuesto (IVA o
IGIC). En el caso de prorrata de IVA indique el

tipo y porcentaje

= Varios: mes y afio de inicio del ejercicio.
Ndmero maximo de digitos de las cuentas
auxiliares (12). Posibilidad de permitir asientos
descuadrados, visualizar la columna del

diario...

Empresa I Generales I Warios I Facturasl Otras Ctas Madelas

Moneda Base (O Pesetaz () Euros

" Datos Contables

Afin 2003]  Mes de inicio
Grupos de Balance (12345 M2 maximo de digitas en ctas. contables El
" Analitica

@ Mostrar los desgloses analiticos completados al 100 2

M2 maxima de digitas en ctas. analiticas

" Moda funcionamiento
[ Abrir automaticamente la Glima empresa utizada al empezar

[ Mostar la columna Diario en la ventana de Azientos

[ Ofrecer vencimientos no contabilizados aunque estén realizados.
Asientos descuadiados: O Avisar ® Mo avisar O Prohibir
Mo permitic madificar los asientas con fecha anterior &

Tipa de Cartera: Tipo 1

Aceptar | Salir

= Facturas: cuentas que por defecto para en compras y ventas para el asiento automéatico

= Otras Cuentas, indicarda las cuentas para bienes de inversién, vencimientos

= Modelos, datos para los impresos de la Agencia Tributaria

Creacion del Plan Contable

Al crear la empresa indic6 el plan contable eligiendo una de las siguientes opciones:

= Ninguno, creara todas las cuentas desde el principio.

= Estandar, crea un plan contable tipo, el cual debera personalizar segun sus necesidades

= Basado en otra empresa, crea un plan contable copia del creado en otra empresa existente

Cuentas Contables

Defina las cuentas que necesitara en el desarrollo de su contabilidad:

= Cuentas Auxiliares son aquellas que le permiten apuntes, mostrando unos acumulados en el

debe o en el haber. Debera tener al menos 3 digitos.

= Cuentas de Mayor (no auxiliares), recogen el saldo reflejado en las auxiliares. Estan

determinadas dentro de PGC.

Las cuentas de mayor so6lo podran ser eliminadas si carecen de cuentas auxiliares que dependan de

ellas. Por lo tanto, en el caso de existir cuentas auxiliares, deberé de borrar éstas previamente

siempre y cuando no contengan apuntes.

Golden(
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CUENTA TITULO AUXILIAR SALDO
572 Bancos No 1.861,21
57201 Bancos Madrid | No 970,30
5720101 |Banco A Madrid | Si 250
5720102 |Banco B Madrid | Si 720,30
57202 Bancos No 890,91
Barcelona
5720201 |Banco A BCN Si 540,91
5720202 |Banco B BCn Si 350

En el cuadro vera que se han creado tres niveles de cuentas indicando cuales son auxiliares y

mostrando para cada una de ellas su saldo.

La cuenta 572 es la cuenta de mayor, le da la informacién del saldo que tiene en todos los bancos. Se

marca como no auxiliar porque no permite apuntes.

La cuenta 57201 y la 57202 son las cuentas correspondientes a Madrid y Barcelona de tal modo que

en ellas vera el saldo relativo a cada provincia

Las cuentas 570101, 570102, 570201 y 570202 seran las cuentas de cada banco y con ellas trabajara

(introducira apuntes), por eso se marcan como auxiliares

= Defina el plan Contable: Mantenimiento — Cuentas Contables o haciendo clic en

= Indique el cédigo de la cuenta hasta un
maximo de 12 digitos, el titulo y si es 0 no

auxiliar

] Datos, en el caso de clientes, proveedores
podra indicar sus datos fiscales como
direccion

= Saldos, le mostrara los saldos acumulados

por meses

=  Presupuestos, pueden ser mensuales o
anules (en este caso hace el prorrateo del

total de los 12 meses), son opcionales

"#_:’};Euenta 410 - Acreedores por prestaciones de ser ;|g|5|
Fitie [ TODOS -l #]
Ligta 1 Dratos 1 Saldos 1 Presupuestos 1 Cartera 1 Parametros 1 Analitica1
Cuenta Titulo Aux. | Debe Inicial | Haber Inicial Saldo

p [410 Acreedores por prestaciones de MO 0,000 0,000 -19.425.01 DM
4100 Acreed. prestaciones servicios NO 0,000 0,000 -19.429,010]|
410000000 Acreedores por prestaciones de Sl 0,000 o.ooo 181121 SD|||
410000001 | Telefdnica Sl 0,000 0.000) -270.080/|
410000002 Julio Garcia sl 0,000 0,000 -1.045,750)|
4104 Acree.prestaciones servicios [m. 5l 0,000 0,000 D,DDD|||
4109 Acreed. prestac. servicios fras. ] 0,000 0.000 0,000 |
411 Acreedores, efectos comerciales | 5l 0,000 0.000 U,DDD”l
419 Acreedores por operaciones en 5l 0,000 0,000 U,DDD”l

43 Clientes NO 550,000 550,000 21.007 430/
430 Clientes MO 550.000 550.000)  19.033.390/|
4300 Clientes [suros] ND 550,000 550,000 19.033,390)
430000001 | Super Deportes, 5.L. H 250,000 250,000 1.529,030)
430000002| Antonio Lpez Ferero 5l 300,000 300,000/ 15.011,910]|
430000003 Las Dlimpicos, & L H 0,001 0,001 562 45|
430000004| Luis Sastre Estrada ] 0,000 0,000 0,000

= Cartera, le permite visualizar los cobros y/o pagos, tanto los pendientes como los realizados
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= Parametros: forma de pago, divisa habitual o riesgo contable que fija en una cuenta

Extracto/Punteo de Cuentas

Permite comprobar los movimientos de una determinada cuenta, sobre todo de las cuentas de los

bancos, clientes y proveedores.

Pulse F9 si esta situado en el cédigo de la cuenta o desde Mantenimiento—Extracto/Punteo

Asiento de Apertura

Introduzca los saldos iniciales en las cuentas auxiliares, en el debe si es saldo deudor y en el haber si

es acreedor.

Liste el diario de apertura, el cual debe mostrarle la contabilidad cuadrada.

Contabilizacion de asientos

Contabilizamos asientos:

=  Manualmente: desde Mantenimiento — Asientos Contables o haciendo clic en
= 0 por traspaso de datos de Visual Factu, Visual Eos, Visual Tesoreria o Visual Némina

Si dispone de Visual Factu, al actualizar las facturas, automaticamente se pasaran los datos

correspondientes a Contabilidad, realizando los respectivos asientos contables.

Podra distinguir los siguientes tipos de ¥ Asiento CL-030 - 27,12/2000 j ol
. R Apuntes I Aziento I Periodo: Enero del 2009 - Diciembre del 2009 [EURDS)
asientos: :
Dacum. |Fecha Cuenta Concepta Debe Haber Contrapartida
CL-008 |15/12] 216 Fra. F/98-45 Deudores 2800, 78] 4400
- Asientos con dOCU mento: CL-008 | 15/12| 477 Fra. FV.'"’EIS.-45 Deudores E0E.12 4400
000011 | 27.412| 465000001 Fago Némina de Enera de 2008 949,73 570
P i 000011 | 2741 2| 465000002 Fago Némina de Enera de 2008 823,96 570
Facturas emltldas o reci bldas' 000011 | 2742|570 Pago Némina de Enera de 2008 1.773.69]
2 - CL-007 | 27/12] 681 Amartizacidn de Bien de Inversidn 163,76
néminas, pagos y cobrosy CL.007 | 27/12| 281 Amottizacién de Bien de Inversién 1637
. A CL-018 | 27112| 430000002 Fra. Antonio Lpez Ferrera R20,00
asientos predefinidos CL-018 | 27/412) 70001 Fra. Artonio Lopez Ferrero 500,00] 430000002
CL-018 | 2742|477 Fra. Antonio Lépez Ferrera £0.00| 430000002
. Asientos sin documento: CL-027 | 27./12| 430000001 Cobro Fra. F4/3, Yo, 1/2, Super Deport 38,84/ 570
- CL-027 | 27./12| 430000001 Cobro Fra. F4/3, Wio. 243, Super Deport 3E.84| 570
X o . CL027 | 27/12| 430000001 | Cobro Fra. FA/2, Yio, 3/3, Super Depart 36 25 570
cobro sin vencimiento, ingresos CL-027 | 2712|570 Cobros varios 11053
p |CL-030 | 2741 2| 400000002 Fra. 134 Canasta, 5.4 8,44
en banco y etc. CL-030 | 27/412) 600 Fra. 134 Canasta, §.4. 55,00 400000002
CL-030 | 27/12| 472 Fra. 134 Canasta, §.4. 9,44 400000002

Asientos Sin Documentos
Se introducen desde Apuntes

= Documento: use prefijos para los distintos tipos de documentos que registra. P.ej use el

prefijo BC para identificar los apuntes de bancos
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El nUmero y fecha del documento

Busque la cuenta contable o escribala directamente

En concepto, indique el texto que necesite.

Facturas Emitidas /7 Recibidas

Importe en el debe o haber y la contrapartida

Estos documentos seran imputados desde la carpeta de Asiento, para contabilizar el registro de IVA

y la generacién automatica del asiento contable vinculado a dicho documento

Debera introducir:

= En tipo de Asiento, indicara FE si es una factura emitida o FR si es recibida

= Numero y fecha del documento

= Concepto del asiento

= Numero y fecha de factura

= Cuenta contable del cliente o proveedor, si ya esta creada automéaticamente se

cumplimentaran el nombre y el CIF

= Indique la base imponible, tipo y cuota de IVA, recargo de equivalencia, cuenta asociada de

compra/venta

El botén Generar, crea los apuntes correspondientes a ésta factura con los datos introducidos.

Asiento de Nbminas

Se introducen, modifican o eliminan
desde la carpeta de Asientos, para que
se realicen los calculos para los modelos

trimestrales y anuales de IRPF.

Si dispone de Visual Némina, use la
contabilizacion de néminas y se creara el

correspondiente asiento

Asientos de Cobros/Pagos

Los asientos de cobros y pagos pueden ser generados indistintamente desde apuntes o asientos.

“%;‘Asientn 000035 - 31/01

Apuntes I Aziento

=1aix|

Periodo: Enero del 2009 - Diciembre del 2009 [EURDS)

N j Mominas

Fecha Contable
Concepta del Azienta:

N2 Documento: |100035
31./01

Nomina de Enero de
Cano Garcia, Javier

Nomina cra 4300002

| E |Canu Garcia, Javier

Ci: | 521202356

| Blcr[zs00z | [#]MuricipigmedriD |

Importe Bruta| — 1.221,00{| 640

Iipf] 12,001 14652(A

Complementa 0.00

Irgfl 0,00 0.00

Complementa 0.an

Irpf] 0,00 0,00

Seq. Social

Divisa: [ Pesetas

#o [[s]
E e
BEE

]
Liquida E F. Pago E
Cuenta Debc Importe | Importe Haber Cuenta CUnlrﬁEﬂl’lidﬂ
640 1.221,00
145 52| 4751

254,00

47k

§20 45

4300002

[14] 4 [ » [o1]e|§:

Debera indicar la fecha y niumero del documento, cuenta cobro o pago e indicara en el debe o en el

haber el importe correspondiente.

Golden(y
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= Desde cualquier campo pulsando la tecla F12 podra acceder a la cartera de vencimientos

pendientes

Modificacion de Asientos

Si es un asiento sin documento, busque el asiento deseado y modificar los apuntes que forman parte

de ese asiento cambiando la fecha de contabilizacion o las cuentas que intervienen en el mismo.

Si el asiento es una factura, nédmina o cobro/pago, modifique el asiento y vuelva a generar, los

apuntes se modificaran.

Eliminacion de Asientos

Podra borrar asientos desde:

= Apuntes, lo enviara a la papelera, pero tiene que tener cuidado ya que puede cometer el

error de dejar el asiento descuadrado al haber eliminado s6lo algunos apuntes del asiento

= Asientos, una vez que este situado en el asiento deseado lo enviara a la papelera de esta
manera borrara el asiento completo. Desde aqui debera eliminar los asientos con un

documento asociado (facturas recibidas/emitidas y néminas).

Si dispone de la gestion integrada (Visual Conta y Visual Factu), es importante que recuerde que
aungue borre las facturas del histérico, no borra los asientos contables. Es aconsejable que una

factura incorrecta se subsane con la factura de abono correspondiente.

ASIentOS Predeflnldos ¥¥ Asiento Predefinido - G1 / Factura Telefénica i i [m] P33}
. . . .. Lista I Datosx
Proporcionan agilidad en los asientos repetitivos:
e st ente ,m‘ Fra. Recibidanm I:IFecha Factura
factura del teléfono, néminas... Fecha Corebe [Focim 5] Cta | | [B][Teetorica de Eparia, 5.0 | gyfpcmiodrs |
Eneantn el =B lmponible % |CustaWh  |Ded |Clsse |E.I|E.I| Cta. apoyo
Accedera desde Mantenimiento — Asientos el iz IR
OMDre.
Tat Fra l:l Irpt l:l Otros D atos I
Predefinidos o haciendo clic en el icono Disie[_] atens [ rFas[ |[3]
] i i i . = |Cuenta Debﬂ Importe ‘ Importe Haber Cuenta Contrapartida
En Lista asigne un cddigo y descripcion al el #|[Total Bases]
= 472 [Total Cuatas IWa]
asiento predefinido, identifique el tipo (factura & sl EE
.. . , . . , v
emitida, nomina...) y por ultimo si esta enlazado =

con otro asiento indicando con cual.

Cada campo puede contener un valor fijo o sugeridos al pulsar el boton @

Se visualizara en azul aquellos campos que requieran una confirmacién de validacion mancandose
“Pararse en el campo”.

Bienes de inversién

Controle los bienes de inversion y la contabilizacion de las amortizaciones correspondientes.

= Accedera desde Mantenimiento — Bienes de Inversion o haciendo clic en

= Asigne cada bien un cddigo, una breve descripcion del mismo y indique el precio de compra

Golden(
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Asigne las cuentas que utilizara en el proceso automatico de las amortizaciones

Sefale el tipo de amortizacion: lineal o regresiva y el n® de afos en funcién de los cuales le

mostrara el porcentaje anual a amortizar y calculara el n°® de plazo

& Bien de Inversion 4 - Furgoneta Ctronic X-5 i [m]
it 10005 (¥
Lista I Datos 1 Flazos 1 Facturas 1
Cadiga |4 | Ubicacitn | |
Descripcion Furgoneta Clronic -5 ;I
[

Importe Compra 15.872.00) FCompia [21/02/2003]

“alor Fesidual Tipo Bien l:l

" Cuentas
Amoitizacidn Amortizacion acum.inmovilizado material
Gasto E Amortizacidn del inmovilizado material
Inmovilizada 218 Elementos de hanzporte

I Amortizacidn
Tipa E Lineal Afos
Fecha Final 21402423 % Anual

En Plazos, vera reflejados plazos, fechas e importes anuales a amortizar, asi como la fecha de la

ultima amortizaciéon

Si el bien ya ha sido amortizado con anterioridad (no ha quedado reflejado en contabilidad), debe
registrarse: plazos, ultima fecha e importe. Todo ello referido a las amortizaciones realizadas

anteriormente.

Factura de Compra /Venta de un Bien de Inversion

Desde Mantenimiento — Bienes de Inversidn podra generar automéaticamente las facturas

correspondientes al inmovilizado.

Se situara en el bien elegido, seleccionaré la pestafia de Facturas e indicara Generar factura de compra
Generar Factura de wenta
Pérdida del bien

trate de una factura de compra. Amortizadidn

el n°® de la factura de compra y la cuenta del proveedor en el caso de que se

Ya so6lo tiene que hacer clic en la Generacion de factura de compra o de

venta donde automaticamente le registra la factura de compra o venta correspondiente a ese bien

En el caso de que la factura de compra ya este registrada anteriormente, lo Gnico que debera hacer es

asociar el bien con el proveedor y el n°® de factura

¥ Bien de Invers ta M-176 =10 x|
correspondiente Filra [ToD0S =[]
Lista 1 [ratos 1 Flazos 1 Facturas 1
[ Campra ‘
T . D to  [00000R ‘
Pérdida del Bien Seamens ! -
WO oo delbien x|
Proveedor 410 rEknE
. . - -2 ~ | FechaFRegist 23/04
Desde Mantenimiento —Bienes de Inversion sTa——— | z]
. ) . A A ) Docimenic | Contabilidad
podra registrar la pérdida del bien, realizando de oot Dosumento
= Factura
o - . Perdida del bien 3-Fi ta b-1765-TF
manera automatica el asiento correspondiente. Clene Concopre Pais dibien 3Fugoela |
Diaric l:l E
Fecha venta
Importe Aceptar | Cancelar
Beneficio o Pérdida [ |.

Golden(y N
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=  SitUese en el bien que ha desaparecido y quiere generar la pérdida.

= Indique la fecha de registro, el n® de documento y concepto

Amortizacion de Bienes de Inversion

La amortizacion es un hecho contable que se produce por la pérdida de valor material de la empresa.
Al dar de alta el bien de inversion, determinard el tipo de amortizacién que va a efectuar.

Desde el bien que quiere amortizar, seleccionara la opcién de Amortizaciones donde debera indicar

importe y fecha de la amortizacion, n® de documento y concepto

También puede realizar la amortizacion desde Procesos — Periddico —Amortizacion de Bienes, desde

aqui podra amortizar mas de un bien.

‘@'Bien de Inversion 1765 5 |D|1|
Filtra | TODOS j|
Lista 1 D atos 1 Plazos 1 Facturas 1
[ Campra
Diocumenta  |000003
TR mortizacion delbien x|
Proveedor E Contabilidad
Fena————— Imparte Amortizacidn
Documenta Fecha &mortizacion  [23/04
ME Factura Documento CL-m4a
Cliente Concepto |Amort\zacién del bien 3 Furgoneta M-1765 |
Fecha venta Diario l:l
Importe :
- . Aceptar | Cancelar
Beneficio o Pérdid |

11
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Contabilidad Analitica -

Le permite controlar el desglose por departamentos o centros de coste de una empresa.

Para la contabilidad analitica, debera crear un plan contable analitico de la misma manera que creo el

Plan Contable, el cual reflejara la estructura analitica de su empresa.

El plan contable analitico no se va a reflejar en la contabilidad oficial, solamente en la informacion

especifica de la contabilidad analitica (diario analitico, balance analitico...).

Cuentas Analiticas

Accedera a las cuentas desde Mantenimiento — Cuentas Analiticas o haciendo clic en E
= La manera de crear las cuentas analiticas es la misma que la de crear las cuentas contables.

= Las cuentas analiticas tendran el desarrollo que determine no estando sujetas a ninguna
codificacion especifica como ocurre en el plan general contable.
Correspondencia ente Cuentas Analiticas-Cuentas Contables

Sitlese en la cuenta contable que va a llevar analitica, y desde la carpeta de Analitica, afiada las

cuentas analiticas

¥¥ Cta. Analitica 100 - Proyecto 1 i =] |
, . Lista I Saldoz I Presupuestos I

= Podra anotar un porcentaje por defecto = T R
p 100 Froyecto 1 NO |NO 0,00
- S I t - d 10008 Proyecto 1, Barcelona MO |MNO 0,00
1 N0 conoce el porcentaje, cada vez que 100084 | Proyecto 1, Barcelona, Dap. & Si|NO 0,00
R R 100088 Proyecta 1, Barcelona, Dep. B 51 |MO 0,00
impute un importe a la cuenta contable, le 10028 | Propectn 1, Madid NO [NO 000
L. , 100284 Proyecto 1, Madid, Dep. & 51 (MO 0,00
solicitara el desglose. 100288 | Froyecto 1, Madrid, Dep. B Sl |NO 0.00
200 Proyecto 2 MO |NO 0,00
3 3 . L. 2006 Froyecta 2, Dep. & 51 |HO 0,00
Si no indica las cuentas analiticas, cada vez que 2008 Feeai D s5i |No 0,00
A i . 300 Froyecta 3 Sl WO 0,00
realice un apunte a la cuenta contable, imputara el 400 Froyecto 4 NO [ND 0,00

importe a las cuentas analiticas que desee.

"o'?l:uenta 627 - Publicidad, propaganda ¥ relacion.public’ 18 x|
Filtra |Se|eccwo’n Temparal : Cuenta Empiece par 627 j| SF| I
Lista I Datos 1 Saldos 1 Presupuestos 1 Cartera 1 Parametros 1 Anaht\ca]
o Cta. Analitica Titulo Porcentaje:
§ 100084 Proyecto 1, Barcelona, Dep. & 250
2 100088 Provecta 1, Barcelona, Dep. B 550
ﬁ b [10008E Proyecto 1. Barcelona, Dep. B 10,30
%
L=
=y
w
=]
Parzentaie Pendiente: a1.70
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Tutorial — Visual Conta

Apuntes Analiticos

Al generar un apunte normal, se generaran los apuntes analiticos correspondientes. Para ver la

analitica desde los apuntes s6lo tendra que hacer clic en

¥ Dsiento 000036 - 1

Apuntes I Azienta

Divisa del apunte F7
Analitica asociada F&
Wencimientos cancelados F12

=10l

Fac:tura Rechida || Fra. Recibida M. |

| Fecha Fre, [15/01/2008 |

=

N® Dogumento; [00003__ | Cte:[ 400000001 | [2][Los Rapidos. 5.L

[ e P -V T o I oo mialn_d e

L L Tl T e oy

[ =
Fecha Contable  |15/01
D I Analiti *x
Concepto del Asiento: £x0 025 SNSEES _I
[ Cia Desiose: (400000001 [2] Las Rapidos, 5.L.
Importe a reparti: 0,00 Euros
| Cuenta analitica | Titulo de la cuenta analitica [z Euros
- @ 100084, gl Froyecto 1, Barcelona, Dep. & | TU,DD| 0,00
E Cuenta Del 100288 | Prayecto 1, Madrid, Dep. B | 1955 0,00
& =
= i [
- b 4
3 =
4 T |

Informes Analiticos

Para ver la informacion de la contabilidad analitica, dispone de unos listados especificos. Accedera a

los listados desde Informes —Analitica donde encontrara los siguientes:

=  Plan Analitico

Borrado de Proyectos Analiticos x|

= Desglose Analitico
= Extracto Analitico

=  Diario Analitico

Atencion

E ste proceso eliminara los degloses referentes a la cuenta
zeleccionada y de todas suz subcuentas. Ademdas marcara todas ellas
como cernada no pudiendose utiizar.

Sila opcion Borrar Totalmente esta marcada 22 borardn cuentas,
subcuentas, apuntes, saldos v presupuestos.

Cta. &nalitica.: I:I E

= Balance Analitico

= Balance Presupuestario Analitico

Aceptar |

[ Bomar Totalmente

Salir |

= Borrado de Proyectos

Borramos o cerrar proyectos accedera desde Procesos — Periddicos — Borrado de Proyectos: si marca

Borrar Totalmente, eliminara la cuenta y no tendra acceso a al informacion introducida. Si no lo

marca lo que hara es cerrar la cuenta, es decir, no podra imputar mas apuntes

13




Tutorial — Visual Conta

Informes

Los informes son listados que reflejan la situacion de su empresa. Dispone de los siguientes:
= En Diarios: Diario, Resumen, Apertura, Regularizacion y Cierre.
= En Cuentas: Plan Contable, Agenda y Extracto.

= En Balances: Situacion, Cuenta de Pérdidas y Ganancias, Comprobaciéon, Presupuestario,

Comparativo y de Riesgo.

= Otros: Libro de Facturas, Listado de Bienes, Listado de Retenciones Soportas Yy Practicadas,

Listado de Néminas y Cuadro de Gestién.

Todos estos informes pueden imprimirse, mostrarse por pantalla y desde aqui grabar como fichero de

datos para su posterior utilizacidon en otras aplicaciones.

Diarios
Accedera desde Informes — Diario donde podra listar:

= Diario, muestra todos los apuntes que cumplan las condiciones especificas en la seleccion

previa a la emision del mismo.

= Diario Resumen, relaciéon del debe y haber de las cuentas a nivel tres. Incluye para cada

cuenta, un resumen de movimientos al debe y al haber segun los meses seleccionados.

= Diario de Apertura, lista a nivel auxiliar o al nivel que desee, los apuntes correspondientes al
asiento de apertura del ejercicio contable. Tiene en cuenta los datos del debe y haber inicial

de las cuentas.

= Diario de Regularizacién y Cierre: listado de los apuntes correspondientes a la

regularizacion, al cierre o ambos, una vez efectuado el procesos correspondiente

Informes de Cuentas

Accedera desde Informes — Cuenta donde podra listar:

= Plan Contable, listado ordenado por cédigo o titulo de las cuentas, indicando ademas si es

auxiliar o no.

= Agenda de Cuentas, relacion de las cuentas de clientes, deudores o proveedores con datos

como la direccién, el teléfono
= Extracto de Cuentas, informe que le detalla los movimientos de las cuentas auxiliares

= Balances: informes que le permiten conocer el estado de su contabilidad. Le muestran

informacion comparativa

= Balance de situacion, refleja el activo y pasivo de una empresa segun dos modelos

distintos: Operativo y Abreviado (oficial)

Golden(
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Tutorial — Visual Conta

= Comprobacién, muestra por cada una de las cuentas el debe y haber en periodo, asi como el

acumulado.

= Presupuestario, indica (para aquellas cuentas con presupuestos) el presupuesto, el importe

realizado, el pendiente de realizar y el superado.

= Comparativo, le compara dos periodos indicando en porcentaje, la diferencia positiva o

negativa entre ambos.

= Riesgo, es similar al presupuestario, toma de referencia el riesgo de la cuenta contable.

Otros Informes

Mediante otros informes podra ver la siguiente informacion:
= Libro de Facturas: facturas emitidas o recibidas, segun los criterios seleccionados

] Listado de Bienes, muestra una relacion de los bienes de inversion indicando entre otros
datos el cddigo y la descripcion del bien, importe de la compra, capital amortizado o tipo de

amortizacion.
= Listado de Retenciones, muestra los importes retenidos por su empresa en concepto IRPF.

= Cuadro de Gestidn, es un listado que le presenta, segin los meses seleccionados, los saldos

de las cuentas de compras y ventas.

Disefos contables .

La realizacion de disefios es opcional, puesto que el programa le proporciona a nivel contable todos los
informes oficiales.

Accedera al disefio de documentos desde Mantenimiento — Disefios o haciendo clic en

Encontrara una relacion de los disefios ya existentes

Para dar de alta uno nuevo, deberd asignarle un c6digo y [y mrrprammsy s x|
R R . . Codigo Descripcion Tipa
nombre e indicar el tipo, si se trata de un balance, una b [EALOFIT | Balance Abieviada Elance Oficial
BALOFI2 Balance Abreviado para Grandes | Balance Oficial
cuenta de resu ItadOS BALOFI201 Balace Oficial para los impresoz 201 | Balance Oficial
BALOFI3 Balance de situacion 2008 Balance Oficial
R R BALOFI4 Balance de situacion abreviado Balance Dficial
Una vez que ha seleccionado el documento, mediante el BALOFIPYMES| Balance de Pymes 2008 Balance Oficial
BaLOFEDS Balance Operativo Plan 2008 Balance Operativo
botén Disefar le mostrara una ventana para comenzar a BALOPET | Balence Operative Balance Operative
CARTATEO0 Carta de arrendamiento del modela | Carta de Envio del 180
disenar el documento CARTA180B | Carta de arrendamienta del modela | Carta de Envia del 180
FYGOFI Cuenta de Pérdidas y Ganancias Cta. Resultado Oficial PGC1990
FYGOFI2 Cuenta de PYG para Grandes Cta. Resultado Oficial PGCT1990
Encontrara la sig uiente division: PYGEOFIZ0T | Cuenta de PYG Dficial para los [ta Resultada Oficial PGC1990

= Activo y Pasivo, para Balance de Situacion.

= Debe y Haber, para Cuenta de Pérdidas y Ganancias.

Golden(y .




Tutorial — Visual Conta

En la zona inferior dispone de los siguientes botones:

= Nuevo, afiadir cuentas o grupos dentro de otro grupo.

=  Ficha, cambiar los datos de la cuenta que tiene seleccionada.

=  Eliminar, borrara la cuenta seleccionada.

= Insertar, permitira insertar un grupo o férmula fuera de un grupo.

Se encontrara con los siguientes simbolos:

Los grupos los representa con ol

Las formulas estan precedidas por -5

Condiciones con saldo manual (solicitara el saldo al ejecutarlo) -M

Condiciones con saldo normal

Impresos

I

& ACCIONISTAS POR DESEMBOLSOS MO Ex
S 190 Acciones o participaciones emitidas
$ 191 ACC.DESEME.NO EXIGIDOS EMP.DH
S 192 Suscriptores de acciohes
S 193 ACCIONISTAS APORTALC.NO DINER
S 134 Capital emitido pendiente de inscripcis
S 195 Acc/partic.emitidas consid. pasiv.finan
S 19650CI05. PARTE NO DESEMBOLSALY
FE3 INMOVILIZADO,
& GASTOS & DISTRIEUIR EW WARIOS EJERCI

S 270.Gastos de formalizacion de deudas

S 271 Gastos intereses diferidos valores

S 272 Gastos de intereses diteridos
~= ACTIVO CIRCULAMNTE

£ Accionistas por desembolzos exigidos.

£ Existencias.

3 Deudores

£ Inversiones financieras temporales.

3 Tesorera.

[= Ajustes por penodificacion.

S5 480 Gastos anticipados
5 520 |ntereses pagados por anticipado

«| | »

CECE zl
ACTINVG PASWO
= ACTIVO = PASIYO

5 FONDOS PROFIOS
= INGRESOS & DISTRIBUIR EN VARIOS EJER
5 130 Subvenciones oficiales del capital

5 131 Donaciones v legados de capital
5 135Ingresos intereses diferidas
S 136 Diferencias positivas mon. ext

= PROVISIONES PARA RIESGOS ¥ GASTOS.
5 140 Pravision pensiones y similaies
5 141 Provision para impuestos
S 142 Provision para obras responsabilidades
S 143 Prov.por desman.retiio o rehab. del inm
S 144 Fond, i
4| ] R0 PLAC,

(i) A o]
1 ACREEDORES A CORTO PLAZD

«| | 3

Muevo | Ficha I Eliminar | Inzertar | Salir

En este apartado podra emitir varios tipos de impresos correspondientes a:

Liquidaciones o declaraciones trimestrales.

Declaraciones o resimenes anuales.

Documentos contables que no disefara.

Todos los impresos se obtienen de la lectura de los documentos, por lo que es muy importante haber

registrado facturas emitidas, recibidas y ndminas indicando en cada una de ellas, bases, cuotas,

claves y NIF o DNI.

Golden(
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Tutorial — Visual Conta

Para la emisiéon de dichos listados, previamente ha de haber realizado la liquidacién correspondiente.

Una vez realizada, es posible la impresion del modelo oficial a presentar en hacienda.
Accedera a los impresos desde Impresos donde seleccionara el impreso deseado.
Los impresos se realizan de manera automatica siguiendo los siguientes pasos:

=  Seleccionara la liquidaciéon a efectuar.

= Dar de alta el periodo.

= Realizar el célculo.

= Visualizar o imprimir el resultado.

Liquidaciones Trimestrales

Realizara las liquidaciones relativas a:
] 1.V.A., modelo 300.
= |.R.P.F., modelos 110 y 115.

= Operaciones CEE, modelo 349.

Declaraciones o Resimenes Anuales

Anualmente tendra que presentar las declaraciones o resimenes correspondientes a:
= Resumen anual de 1.V.A, modelo 390.
= Resumen anual de Retenciones, modelos 190 y 180 (resumen anual de arrendamientos).
=  Declaracidon anual de Operaciones, modelo 347.
= Certificados
El programa le permite emitir los certificados:
Certificado de Retenciones de Trabajo.
Certificado de Actividades Profesionales.

Previamente tuvo que efectuar el calculo de retenciones, situandose en Impresos — Certificado de

Retenciones.

Sociedades

Podré realizar:
Declaracion del Impuesto de Sociedades, modelo 201.
Pago fraccionado del Impuesto de Sociedades, modelo 202.

Cuentas Anuales

- 5 W, 17




Tutorial — Visual Conta

Procesos especiales

Existe una serie de procesos especificos, que aln no realizandose habitualmente, pueden ser

necesarios.
Puede encontrar estos procesos en Procesos — Otros Procesos y son:

= Borrado de los Saldos Contables, permite dejar a cero los saldos de las cuentas contables con

la opcién de eliminar también los saldos iniciales.

Regeneracion de Saldos Contables, permite, en base a los apuntes contables, regenerar los

saldos contables.
= Borrado de Saldos Analiticos, permite dejar a cero los saldos de las cuentas analiticas.
= Regeneracion de los Saldos Analiticos, en base a los apuntes analiticos
] Borrado de Registros, elimina los registros seleccionados: néminas, apuntes, facturas, etc...

= Consolidaciones de apuntes. Este proceso le permitira integrar en la empresa en la cual este
situado, los apuntes de otra contabilidad. Debe de tener cuidado de no integrar fechas

consolidadas.

= Consolidaciéon Bancaria, a partir del fichero que le envia en banco segun la norma 43.
Cierre

Existe una serie de procesos que se realizan al finalizar el afio natural. Dicho proceso le permitira
seguir trabajando con la empresa y con los datos del afio que acaba de finalizar y a la vez empezar a

introducir datos en el nuevo.

Este proceso conlleva el hecho de trabajar de manera simultanea con dos empresas a la vez, una para

los datos del afio anterior y otra para los datos del afio en curso.

Abrir una empresa

Podré& crear una nueva empresa, conservando todos los datos relativos a las cuentas contables.

También es posible en la nueva empresa conservar presupuesto, bienes de inversion, etc.
Al seleccionar este proceso, deberd marcar la opcién de apertura del ejercicio sin cerrar el anterior.

Al hacer la apertura sin cerrar el ejercicio, la empresa del nuevo ejercicio conservara el nombre,
mientras que la del ejercicio anterior se le afiadiran dos digitos que corresponden a la identificacion

del ejercicio.

Ahora podra trabajar con dos empresas de manera simultanea, introduciendo apuntes en la empresa

que corresponda.
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Antes del Cierre

Compruebe que la contabilidad esté cuadrada y realice una copia de seguridad.
Si trabaja con moneda extranjera, realice el Proceso —Anual —

Asiento por diferencias de cambio.

Realice las amortizaciones

Emita el Balance de Comprobacion (Informes — Balances) y el libro de Facturas Emitidas y

Recibidas (Informes — Otros — Libro de Facturas).

= Realice una nueva copia de seguridad.

= Regularice las cuentas de mercaderias mediante asientos contables.
Emitir la Cuenta de Resultados (Informes — Balances — Cuenta de Pérdida y Ganancias)
Realice el Proceso — Anual — Asiento de Regularizacion
Emita Informe — Balance de Regularizacion
Realice el Proceso — Anual — Cierre del Ejercicio
Emita el Diario, Extracto de Cuentas, Diario de Regularizacion y de Cierre

Realice una nueva copia de seguridad

Apertura del Ejercicio

Ahora es el momento de volver a realizar la apertura del ejercicio contable. Para esto lo que debera
hacer es seleccionar la empresa en la cual acaba de realizar el cierre, y repetir el Proceso — Anual —
Apertura del Ejercicio, con la diferencia de que esta vez marcara la opcidon que realice la apertura en

una empresa ya existente.

Debera indicar la empresa del afio actual y marcara, si asi lo desea, la opciéon de sobrescribir
presupuestos, bienes de inversiéon, vencimientos y contabilidad analitica. También marcara la opcion
de actualizar saldo actual, lo que implicara que el saldo de cierre de la empresa del afio anterior, se

refleja como un saldo inicial de la empresa actual.
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